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ORIENTACAO DDRH n° 04/2015

Assunto: Emisséo de portaria de designacéo e exoneracao de funcao

Visando otimizar nossos esforgcos quando da solicitacdo de portarias de
designacao e exoneracgao de funcao, encaminhamos o fluxo que esta sendo empregado
pela Reitoria desde a divulgagdo do Memorando ProDI 067/2014.

As solicitagbes de designacdes/exoneracdes devem ser encaminhadas de acordo
com sua caracteristica.

» Todas as designacdes temporarias devem ser encaminhadas a Chefia de
Gabinete da Reitoria;

= As designacdes/exoneracbes de cargos vinculados & Chefia de Areas

Académicas, (Chefia de Departamento-CD4; Coordenacdo Académica-
FG1; Coordenacio de Apoio Administrativo do Dpto Areas Académicas-
FG2; Coordenagdo de Apoio Pedagdgico ao Discente-FG4;

Coordenacgdes de Curso/Areas-FCC) e Coordenacdo de Administracio

Académica e Apoio ao Ensino (Coordenador de Administragédo

Académica-FG1; Coordenacdo de Registros Académicos e Escolares-
FG2; e Coordenacdo de Biblioteca-FG2) devem ser encaminhadas a

ProEn;

= As designacdes/exoneragbes dos cargos vinculados Diretoria Geral do
Céampus, Geréncia Administrativa, Geréncia de Pesquisa, P6s Graduacao
e Extensdo, Coordenacdo de Recursos Humanos e Assisténcia ao
Servidor e Coordenacdo de Tecnologia da Informacédo, devem ser

encaminhadas a ProDI;
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O fluxo completo de cada tipo de processo pode ser verificado no quadro a
seqguir:
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O Memorando Padrdo a ser encaminhado pelos Campus a PRODI, devera

obrigatériamente conter um quadro com as seguintes informacdes:

UORG | Cddigo Funcéo Servidor exonerado Servidor designado
daFG ou da funcao para a Funcao
CD Nome | SIAPE Nome | SIAPE

A relagdo com todas as UORG do IFG pode ser visualisada no pagina do IFG, a
partir do link: http://www.ifg.edu.br/gdrh/index.php/relacaouorgs
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Para que ndo ocorram solicitacbes que ndo podem ser atendidas, encaminhamos
a distribuicéo das fun¢bes nos Campus, de acordo com o PDI 2012-2016.

Diretoria Geral

Diretor Gera 0
Chefe de Cabinete FG1
Coordenador de Com. Social FG4|

Gerencia PPG
Ex

Gerente PPGEx CD4

Coordenacgdo Coor. Adm
RHAS

Coord RHAS FG2

Coordenagdo
T

Geréencia Adm

Gerente Adm CD4|

Dpto A Acad

Chefe Dpto CD4

Acad Ap Ens

Coord Adm Acad FG1

Coordenagao

Coordenacao
Académica
Coord Acad FG1

Coordenacgao
Int Esc Emp

Coord IntEsc EmFG2

Coordenacao

Org Fin

Coord Orcamento FG1|

Reg Acad

Coordenagdo

Almox Patr
Coord Almox FG2

Coordenacgdo Coordenagdo
Assist Est

Coord Ass Est FG4

Coordenagdo
Biblioteca

Coord Bib FG2

Coodenagdo Coordenacgao Coord Sec Pos
Adm Mnt Ap Ped Disc Grad (Jatai)

Coord Ap Pedag FG4

Coordenagdes
de Cursos

Permanecemos a disposicdo para esclarecimentos adicionais.

Goiania, 24 de Fevereiro de 2015.

Prof. Weber Tavares da Silva JUnior
Pré Reitor de Desenvolvimento Institucional
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