S MINISTERIO DA EDUCACAO )

EE INSTITUTO FEDERAL SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

==. ggfﬁ;us e INASTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
CAMPUS INHUMAS

Instrucgoes para solicitacao da ficha catalografica

A elaboragdo de ficha catalografica, servigo prestado a comunidade do Instituto Federal
de Goias por suas bibliotecas, estd condicionado ao preenchimento de formulérios institucionais
fornecidos pela Coordenacdo de Biblioteca. Os formulérios deverdao ser preenchidos quando o
trabalho de conclusao de curso (TCC) estiver finalizado, ou seja, depois das devidas corregdes e
alteragOes sugeridas pela banca examinadora e pelo/a orientador/a, assegurando a qualidade da
versao final TCC.

Cabe ao/a discente solicitar & Coordenacdo de Biblioteca do Campus ou acessar no site
institucional  http://www.ifg.edu.br/inhumas/estrutura-organizacional ?showall=&start=6 ~ os
documentos:

1. Formulario para solicitagdo de ficha catalografica;

2. Formulario de metadados;

3. Termo de autorizacdo para disponibilizacdo no repositorio digital do IFG (ReDi
IFG);

4. Modelo da capa do CD-ROM TCC.

Realizado o processo de preenchimento do Formuldrio para solicitacdo de ficha

catalografica e o Formulario de metadados o/a discente deverd envia-los a Coordenagdo de

Biblioteca do Campus pelo correio eletronico: bib.inhumas@ifg.edu.br. O formulario de

metadados deverd estar em formato editavel.

A Coordenagdo de Biblioteca elaborara a ficha catalografica dentro do prazo de trés (3)
dias uteis contados a partir do recebimento dos formulérios, devidamente preenchidos. A ficha
catalografica sera encaminhada pelo correio eletronico (e-mail) do/a autor/a do trabalho.

Para o deposito do TCC o/a discente devera entregar um CD-ROM a Coordenagdo do
seu curso.

I. CD-ROM contendo os seguintes arquivos:

a) TCC em formato PDF, nessa versdo devera conter a ficha catalografica e o termo de
autorizacao para disponibiliza¢do no repositério digital do IFG apo6s folha de rosto;
b) Formuldrio de metadados preenchido.
II. Na capa do CD-ROM devera conter:
a) nome do Curso;
b) titulo da monografia;
c¢) nome completo da/do discente;
d) titulo (prof./profa.; Esp., Me./Ma., Dr./Dra.) e nome da/do orientador/a;
e) data de defesa.
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Em resumo, depois do TCC ser aprovado pela banca e revisado pelo/a autor/a, os

procedimentos seguintes sao:

1° passo: Requerer Formulario de solicitagdo de ficha catalografica e formulario

de metadados pelo e-mail da Coordenagio de Biblioteca,

bib.inhumas@jifg.edu.br, ou baixa-los no site:
http://www.ifg.edu.br/inhumas/estrutura-organizacional ?showall=&start=6 ou pegar no Balcido de Atendimento

da biblioteca

2° passo: Envio dos formularios, devidamente preenchidos e assinados, para o e-mail da Coordenagdo de

Biblioteca, bib.inhumas@ifg.edu.br.

3° passo: Inserir ficha catalografica e o termo de autorizagdo para disponibilizagdo no ReDi IFG no corpo do

TCC, depois da folha de rosto.

4° passo: Salvar o TCC em formato PDF, em um CD-ROM, bem como o formulario de metadados em

formato editavel.

5° passo: Entregar o CD-ROM a Coordenagdo do seu Curso para ser repassado a Coordenagédo de biblioteca.

N

Duvidas? Ligue (62)3514-9572 ou 3514-9571 ou envie mensagem para bib.inhumas@jifg.edu.br.
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