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PORTARIA N° 799, DE 05 DE MAIO DE 2014

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE GOIAS, nomeado por Decreto Presidencial de 03 de setembro de
2013, publicado no Diario Oficial da Uniéo de 04.09.2013, no uso de suas atribuicdes

legais e regimentais, resolve:

Art. 1° Normatizar as atribuigdes e responsabilidades dos setores da Instituicdo que
atualizam o cadastro de informagdes relacionadas aos cursos e matriculas do
Instituto Federal de Goias, disponibilizadas no Sistema Nacional de Informacées da
Educagéo Profissional e Tecnolégica — SISTEC, tendo em vista que o lancamento, a
correta atualizacdo e manutencdo desses dados no SISTEC sao procedimentos
necessarios para a definicdo, acompanhamento e avaliagdo da matriz orgamentaria
da Instituicéo; a avaliagao de seu desempenho académico, de ensino, de pesquisa e
extensao; e, ainda, a validagado dos diplomas de cursos técnicos expedidos pelos

Campus do Instituto Federal de Goias.

Art. 2° Determinar a Diretoria de Administragdo Académica da Pré-Reitoria de
Ensino/PROEN a responsabilidade de cadastrar os cursos técnicos e de graduagéo
regulares presenciais ofertados pela Instituicdo, e ainda cadastrar o ciclo de

matriculas por curso a cada periodo letivo de ingresso de novos alunos.

Art. 3° Determinar a Diretoria de Educacdo a Distancia da Pro-Reitoria de
Ensino/PROEN a responsabilidade de cadastrar os cursos técnicos e de graduacéo
regulares nao presenciais ofertados pela Instituicido, e ainda cadastrar o ciclo de

matriculas por curso a cada periodo letivo de ingresso de novos alunos.

Art. 4° Determinar a Pro-Reitoria de Extensdo/PROEX a responsabilidade de

cadastrar os cursos de Formacédo Inicial e Continuada — FIC ofertados pela
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Instituicdo, e ainda cadastrar o ciclo de matriculas por curso a cada periodo letivo de

ingresso de novos alunos.

Art. 5° Determinar a Diretoria de P6s-Graduagéo da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduagao/PROPPG a responsabilidade de cadastrar os cursos de pbés-graduagao
latu sensu e stricto sensu ofertados pela Instituicdo, e ainda cadastrar o ciclo de

matriculas por curso a cada periodo letivo de ingresso de novos alunos.

Art. 6° Determinar aos Coordenadores Adjuntos da Bolsa Formagao/PRONATEC de
cada Campus da Instituicdo a responsabilidade de pactuar a quantidade de vagas
que serao ofertadas por unidade de ensino em cada curso para atender as
necessidades dos demandantes, de cadastrar no SISTEC as turmas ofertadas no
ambito da Bolsa Formagao informando o local de realizagédo de cada turma além de
criar e publicar os cursos homologados pela SETEC/MEC.

Art. 7.° Determinar aos Departamentos de Areas Académicas dos Campus do
Instituto Federal de Goias a responsabilidade de cadastrar as matriculas de alunos
ingressantes nos ciclos de matriculas dos cursos regulares (presenciais e nao

presenciais), técnicos e de graduagéo correspondentes.

Art. 8° Determinar a Geréncia/Coordenagao de Apoio ao Ensino-CoRAE de cada
Campus da Instituicdo a responsabilidade de atualizar os dados de matricula de
alunos por ciclos existentes nos cursos regulares (presenciais e nao presenciais),
técnicos e de graduacéo, e ainda, a validagdo de diplomas dos cursos técnicos
expedidos pelo setor.

Art. 9° Determinar as Geréncias de Pés-Graduagao, Pesquisa e Extensao de cada
Campus da Instituigio a responsabilidade do langamento e atualizag&o de matriculas
dos alunos dos cursos de Formagao Inicial e Continuada — FIC e de P6s-Graduagao

dos respectivos Campus da Instituicéo.
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Art. 10 Determinar aos Coordenadores Adjuntos da Bolsa Formagao/PRONATEC de
cada Campus da Instituicao a responsabilidade da confirmacdo e atualizagdo de
matriculas, o langcamento das frequéncias, o desempenho académico e a situacao

final dos alunos ao término do curso.

Art. 11 Atribuir a Diretoria de Administragdo Académica/PROEN, a Procuradoria
Educacional Institucional/PROEN, a Diretoria de Educacdo a Distancia/PROEN,
Diretoria de Po6s-Graduagao/PROPPG e a Pré-Reitoria de Extensio-PROEX a
responsabilidade, no ambito da Instituicdo, pelo monitoramento e validacao dos
dados de cursos e matriculas constantes do sistema SISTEC e pelo cadastro e

treinamento dos servidores usuarios do sistema.
Revoga-se a Portaria n°® 1298, de 03 de agosto de 2012.
Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.
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