indg MINISTERIO DA EDUCAGAO
;i SECRETARIA DE EDUCAGAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

orando Cradar n® 04/PROADYIFG/2014

Goiania, 12 de Agosto de 2014,

tragao, Equipes de AguisicOes e Pregoeiros.

ertactes para a Formalizacdo de Processos de Aquisicdes/Contrataces

Na formalizagdo de Processos de Aquisicdes/Contratacdes, orientamos V.Sas.
paia que procedam conforme itens a sequir:

Os valores de referéncia de cada item serdo definidos por meio do Valor
Medio, obtido através da pesquisa de mercado. Além disso, deverd fazer
parte da Instrucao Processual a demonstragdo deste célculo por meio da
Flanitha de Composicdo de Custos, conforme modelo anexo 1, bem como
devera ser observado o disposto na IN SLTI-MPOG n® 05/2014 para fins de
levantamento de orcamentos;

2. Permanece o principio das aquisices compartilhadas, devendo os Gerentes
de Administragdo de cada Campus, sempre que forem realizar qualquer
lipo de aquisicdo (seja ela por Licitagdo, Adesdo de ARP, Dispensa,
Inexigibilidade, etc.) consultar os demais Campus para verificarem se estes
também possuem interesse na aquisicdo dos objetos/servicos que
estiverem sendo adquiridos/contratados;

3. Todas as minutas de editais, contratos e termos de referéncia deverdo
obedecer aos modelos disponibilizados pela Advocacia Geral da Unido -
AGU, que podem ser acessados atraves do site do drgéo

4. A Intengdo ue Registro de Pregos deve ser publicada no momento em que
0 processo € encaminhado a PROAD para, em seguida, & Procuradoria
Federal, conforme Roteiro de Procedimento no Processo de Pregdo
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Eletronico (anexo II). Desta forma, garantimos o transcorrer do prazo da
IRP enquanto a Minuta do Edital é analisada juridicamente.

5. Em decorréncia do afastamento da maioria dos Pregoeiros Institucionais no
més de julho, os Pregdes analisados e com parecer favoravel emitido pela
Procuradoria Federal deverdo ser publicados logo que recebidos. A data de
abertura devera ser agendada para, no minimo, uma semana apos o
retorno das férias/recesso do Pregoeiro responsavel pelo Pregdo. Na
perspectiva de que ocorram questionamentos, pedidos de esclarecimentos
ou eventuais solicitagdes de impugnacdes pelos licitantes interessados, o
pregoeiro dispord de tempo habil para consultar os setores técnicos
qualificados quanto ao objeto, caso haja necessidade, e efetuar os atos
procedimentais necessarios, dentro dos prazos legais exigidos, para a
realizacao do Pregdo Eletronico.

Atenciosamente, //9/,

i fiva Xavier
gclﬁ Geral de Aqﬂisigécz 7 0(:30;\2%2:1(35
m@e@@@ﬁ@g de J4/03/2C
Coordenador Geral deAquisictes e Contratos - IFG

Paulo R@E‘B}éﬁ"t de Oliveira Garcia | &“ﬁ\\é“

. . Vel o
Diretor de Planejamento e Gestdo Orcagy gﬁ“
QU ie®
Ve
et \ao«““

De acordo, encaminhe-se as Diretorias de Administracdo dos Campus como

b %,4/0 0% 5%0“

baldo Eleuterio da Silva

Pro-Reitor de Administracdo
Ubaldo Eleutério da Silva
Pr6-Reitor de Administragaa
Portaria n° 352/2014

proposto.
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ANEXO I

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

ITEM | Orgamento 1 | Orcamento 2 | Orgamento 3 [ Valor Médio
0f 100,00 | 89,00 113,00 100,67
02 15,00 22,00 18,00 | 1833
03 50,00 40,00 40,00}« = 4333
04 10,00 10,00 1300, = 11,00
05 e

Principais pontos da IN n© 05/2014 para pesquisa de mercado:

A pesquisa de prego com potenciais fornecedores passa a ser a Gltima e excepcional
opgao para colheita de prego de referéncia (vide art.29, incisos I a IV, § 1°);

A prioridade sera a consulta ao Portal de Compras
Governamentais (www.comprasgovernamentais.gov.br); sequido de  pesquisa em
midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo e, por fim,
contratagOes similares de entes publicos nos Ultimos 180 dias; sO se invidveis essas
opgOes, mediante justificativa, passa-se a consulta aos fornecedores (art.2°, § § 1° a
6%);

Devem ser excluidos pregos inexequiveis ou excessivos (art.2°, § 6°), a partir de
critérios definidos no préprio processo administrativo da contratacdo;

Na hipdtese de ser, sempre mediante justificativa (art2°, § 1°), utilizada a Ultima
opgdo, de consulta a fornecedores, esta deverd ser por escrito, com prazo para
resposta ndo inferior a 5 dias uteis (art.3°, e paragrafo Unico);

Fica vedada a utilizagdo de sites de leildo ou intermediacdo de vendas (Buscapé,
Mercado Livre, OLX, etc.);

A norma entra em vigor hoje (30/06/2014), ndo se aplicando aos processos Cujos
editais ja tenham sido publicados; aos demais, cujos editais ainda ndo tenham sido
publicados, mas que ja estejam iniciados, inclusive com pesquisa de precos realizada
na forma usual, inclusive que contem com andlise juridica, deverdo ter novas

consultas de precos, na forma da IN, isso ndo implica na necessidade de nova
analise juridica.
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ANEXO II

ROTEIRO NO PROCESSO PREGAO ELETRONICO

53: numerar todas as paginas colocar folha de rosto identificando a proxima fase da
1630 processual

Pedido de aquisicdo;

Justificativa;

Termo de referéncia (modelo da AGU);

Orgamentos (nos moldes da in 05/2014);

Planilha de composicdo de custos (valor médio de cada item);

Despacho encaminhando o processo a PROAD;

Extrato ou despacho de disponibilidade orcamentaria e autorizacdo da PROAD;

Despacho de encaminhamento ao Pregoeiro Institucional:

Portaria pregoeiro;

10 Certificado formacao Pregoeiro;

11.Minuta do edital (modelo da AGU);

12.Matéria para apreciagdo da Reitoria ou Pro-Reitoria e Administracdo (reitoria
nos casos de aquisicoes superiores a um milhdo de reais e a PROAD no caso
de valores abaixo de um milhdo);

13.Publicagao da IRP;

14.Apds aprovagdo, o processo € encaminhado a Procuradoria Federal para
analise da instrugdo do processo e minuta do edital;

15.Edital (pregoeiro e equipe assinam o edital e vistam todas as paginas deste)

16.Copia da pagina de publicagdo diario oficial da unido e jornal de circulagdo
regional (caso seja registro de pregos - §6° do art. 17 do decreto 5.450/05)

17.Todo questionamento ou pedido de esclarecimento ou impugnacdo devera ser
publicado no comprasnet (bem como a resposta a eles), impresso e anexado
ao processo, de forma cronoldgica;

18.Proposta do melhor colocado na fase de lances:

19.Encaminhamento ao setor requisitante para analise técnica das propostas
apresentadas;

20.Parecer técnico do setor requisitante;

21.Habilitacao;

22.Ata da sessdo;

23.Resultado por fornecedor;

24. Adjudicacao;

25.Encaminhamento ao ordenador de despesas para homologagdo;

© NV WN e
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26.Termo de homologacdo;

27.Copia da pag. de publicagdo no Didrio Oficial da Unido (resultado de
julgamento);

28.ARP ou contrato (caso haja);

29.Empenho (uma das copias - assinada).
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ANEXO IIX
PROCEDIMENTOS PARA AE}ESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS DE
ORGAO GESTOR EXTERNO

Pedido de Aquisicdo;
Justificativa;

Inserir consulta aos Campus, inclusive os em fase de implantacdo, de acordo com o
Memorando Circular n® 024/PROAD/IFG/2012;

Oficio ao érgao Gestor solicitando autorizacio para adesdo (via original);
Oficio-resposta do 6rgdo Gestor autorizando a adesdo (original ou copia autenticada);
Oficio a empresa solicitando concordancia em fornecer os materiais/servicos;

Oficio-resposta da empresa concordando com o fornecimento dos materiais/servicos
(original ou copia autenticada);

Edital do Pregdo e anexos;

Ata da sessao do Pregdo;

Termo de Adjudicagao e Homologagdo do Pregéo;

Copia da Ata de Registro de Precos assinada;

Pesquisa de pregos (No minimo 03 por item e conforme a IN n°® 05/2014);
Planilha de composicdo de custo médio;

Comprovagao de regularidade fiscal do fornecedor: SICAF, CNDT, Portal da
Transparéncia, Inelegibilidade e CADIN.

Matéria de Apreciacdo da Reitoria ou Pré-Reitoria de Administracdo (Reitoria no caso de
aquisices superiores a um milhdo de reais);

Despacho de encaminhamento a PROAD, atestando que o0s pregos estdo compativeis
com os praticados no mercado;

Disponibilidade Orcamentaria (PROAD);

Parecer da Procuradoria Federal (PROFE);

Despacho ao Campus para adequacdes conforme Parecer, caso haja;

Nota de empenho;

Contrato (caso o edital preveja) firmado entre o IFG e a empresa fornecedora;
Publicacao do extrato de contrato.
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ANEXO IV
PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA/INEXEGIBILIDADE

Pedido de Aquisicdo;
Justificativa da aquisicao e também o fundamento legal para a contratacdo direta;

Inserir consulta aos Campus, inclusive os em fase de implantacdo, de acordo com o
Memorando Circular n® 024/PROAD/IFG/2012;

Termo de Referéncia, Minuta de Contrato e anexos (Modelos da AGU);

Pesquisa de mercado (no caso de objeto/servico que seja fornecido/executado por uma
Unica empresa, devera ser juntado aos autos, para fins de comprovacdo de preco de
mercado, outros contratos/notas fiscais que a empresa possua com a Administracdo
Publica);

No caso de inexigibilidade de licitacdo, anexar aos autos a Declaracdo de Exclusividade
expedida pela entidade competente;

Comprovacao de regularidade fiscal do fornecedor: SICAF, CNDT, Portal da
Transparéncia, Inelegibilidade e CADIN;

Matéria de Apreciagdo da Reitoria ou Pré-Reitoria de Administracdio (Reitoria no caso de
aquisicdes superiores a um milhdo de reais);

Despacho de encaminhamento a PROAD, atestando que o0s precos estdo compativeis
com os praticados no mercado;

Disponibilidade Orcamentaria (PROAD);

Parecer da Procuradoria Federal (caso o valor ultrapasse o limite de R$ 8.000,00);
Despacho ao Campus para adequagdes conforme Parecer, caso haja;

Nota de empenho;

Contrato (caso o edital preveja) firmado entre o IFG e a empresa fornecedora;
Publicacdo do extrato dispensa/inexigibilidade e contrato (se houver).

Observacdo: Como existem varias modalidades de Dispensa de Licitacdo na Lei
8.666/93, cabera a equipe de Aquisicdes verificar em qual artigo a contratacio que
vislumbram se encaixa e providenciar outros documentos que por ventura se facam
necessarias para a instrugdo processual.
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ANEXO V

PROCEDIMENTOS PARA PRORROGACAO CONTRATUAL

Contrato relativo a prestacdo de servicos continuos;

Encaminha Oficio a empresa solicitando posicionamento quanto a Prorrogagdo
Contratual (via original);

Manifestagao do contratado demonstrando interesse na prorrogacdo do prazo de
vigéncia do contrato (original ou copia autenticada);

Pesquisa de mercado, de acordo com a IN n° 05/2014, demonstrando a
economicidade para a Administracao na continuidade do Contrato;

Negociacao contratual para a redugdo/eliminacdo dos custos fixos ou variaveis ndo
renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano da
contratacao;

Justifica por escrito do interesse na prorrogagao, com manifestacao da administragao
(preferencialmente do fiscal do contrato) acerca da execucdo do contrato,
justificativa da necessidade de prorrogagao e sobre a manutencao das condicdes
vantajosas do ajuste;

Prorrogacao, limitada ao total de sessenta meses, por iguais e sucessivos periodos (a
vigéncia do contrato ainda ndo pode ter expirado);

Juntada do comprovante da manutengao das mesmas condicdes de habilitacao
exigidas na licitagdo / Comprovacdo de regularidade fiscal do fornecedor: SICAF,
CNDT, Portal da Transparéncia, Inelegibilidade e CADIN;

Autorizacao da autoridade competente para celebrar o contrato;

Minuta do termo aditivo;

Despacho encaminhado o processo a PROAD;

Disponibilidade orcamentaria;

Parecer da Procuradoria Federal;

Atendimento ao Parecer;

Nota de empenho;

Termo Aditivo;

Publicacao do extrato no DOU.
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ANEXO VI

PROCEDIMENTOS PARA REPACTUACAO CONTRATUAL

Contrato relativo a prestagdo de servicos continuos;

Empresa encaminha Oficio solicitando repactuacdo dos valores, bem como apresenta
planilha de composicao de custos e CCT;

Fiscal do contrato emite Parecer sobre a solicitacdo da empresa;

Pesquisa de mercado, de acordo com a IN n°® 05/2014;

Juntada do comprovante da manutengdo das mesmas condigbes de habilitacdo
exigidas na licitagao / Comprovagdo de regularidade fiscal do fornecedor: SICAF,
CNDT, Portal da Transparéncia, Inelegibilidade e CADIN;

Anexar copia do Parecer da Profe n° 067/2014/SCTL/PF-IFG/AGU;

Autorizagao da autoridade competente;

Minuta de Apostilamento;

Despacho encaminhado o processo a PROAD;

Disponibilidade orcamentaria;

Descentralizacao de recurso;

Apostilamento;

Publicacao do extrato no DOU.
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ANEXO VII — MODELO DE APOSTILAMENTO DE REPACTUACAO

° 004/2014
“\\« 009/2012

Goiénia, 12 de Maio de 2014.

O Sr. UBALDO FLEUTERIO DA SILVA, Pro-Reitor de Administracdo
do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
GOIAS, no uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:

Expedir a presente apostila ao Contrato n°® 09/2012, firmado entre o
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS,
CNPJ 10.870.883/0001-44 e a empresa CENTRO OESTE VIGILANCIA E
SEGURANCA LTDA, CNPJ 04.701.639/0001-55, conforme autorizam o art. 65,
paragrafo 89, da Lei n° 8.666/93 e os atos constantes do processo no
23376.300307/2011-2014, para registrar a repactuagdo em fungdo da Convencdo
Coletiva de Trabaltho — CCT 2013/2014, Certiddo Salarial NO© 006/2014 (Sindesp
Goias), n® de registro no MTE SRT00070/2013 e registrar a emissio dos empenhos
estimativos n°® 2014NES00158, 2014NEB00157 e 2014NES00159, no
Elemento de Despesa 3.3.90.39, PTRES: 62878, Fonte: 112, para atendimento das
despesas relativas do referido Contrato.

O valor mensal do contrato passara a ser de R$ 23.126,02 (Vinte e trés mil,
cento e vinte e seis reais e dois centavos), perfazendo um valor global de R$
277.512,24 (Duzentos e setenta e sete mil, quinhentos e doze reais e vinte e quatro
centavos).

Esta apostila é parte integrante do Contrato supramencionado.

Ubaldo Eleutério da Silva
Pro-Reitor de Administracdo
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ANEXO VIII — MODELO DE APOSTILAMENTO DE EMPENHO

APOSTILA N© Q02/2014
AQO CONTRATO N.° 3472012

Goiania, 22 de Maio de 2014.

O Sr. UBALDO ELEUTERIO DA SILVA, Pro-Reitor de Administracdo
do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA@AQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
GOIAS, no uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:

Expedir a presente apostila ao Contrato n° 34/2012, firmado entre o
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS,
CNPJ 10.870.883/0001-44 e a empresa GARRA FORTE ﬁ@ﬁ\fégé\ﬁigﬁ"@%&@ﬁ@ E
SERVICOS LTDA - ME, CNPJ 07.262.535/0001-80, conforme autorizam o art. 65,
paragrafo 8%, da Lei n° 8.666/93 e os atos constantes no processo n ©
23372.800805/2012-75, para registrar a emissdo do empenho estimativo relacionado
a seguir, no Elemento de Despesa 3.3.90.37, PTRES 62878, Fonte 112:

Namero de empenho: 2014NES00173

Reitoria — UASG: 158153

Esta apostila é parte integrante do Contrato supramencionado.

Ubaldo Eleutério da Silva
Pro-Reitor de Administracdo
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ANEXO IX

SOLICITACAO

Goiania, 12 de Agosto de 2014.

A: Coordenacgao de Aquisicdes e Contratos

Prezado Coordenador,

Vimos por meio deste, solicitar a publicacdo, OBRIGATORIAMENTE no dia
08/04/2013, em jornal de grande circulacdo regional ou nacional, do Aviso de
Licitagdo Publica do Pregdo Eletr6nico para Registro de Precos n® 04/2013, nos
seguintes termos:

"Pregdo Eletronico SRP n® 04/2013 - Processo: 23372.000093/2013-72. OBJETO:
REGISTRO DE PRECOS para eventual aquisicdo de mobiliario para o IFG. Data da
sessdo publica: 18/04/2013 as 14h. Todas as informagdes encontram-se a disposicio
dos interessados na Reitoria/Proad na Av. Assis Chateaubriand, n® 1.658, Setor
Oeste, CEP: 74130-012, Goiania-GO, onde poderdo ser retiradas de forma legal, das
8h as 12h e das 14h as 17h e no site www.comprasnet.gov.br.”

Nome
Pregoeiro(a)

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Goids
Av. Assis Chateaubriand, n® 1658, Setor Oeste, CEP:74.130-015, Goiania-GO
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'PROCESSO n°
MATERIA PARA 23373.000198/2011-50

wsmvormea. | APRECIAGAQ DA REITORIA )
COORDENACAO DOS SERVIGOS DE
TRANSPORTE

1. ASSUNTO

Registro de Pregos para contratacdo de pessca §urédé(a especializada na prestacao de servigos de transporie de
passagelros (servidores publicos federais, alunos e convidados), com fornecimento do veiculo e motorista habilitado na
categoria minima CNH D", para atendimenio as neces rmdfﬁs dos Campi do Instituto Federal Goias, durante os
deslocamentos de servidores técnico-administrativos  (viagens administrativas), alunos e professores (viagens

lage 5, intermunicipais efou is‘t‘ieres;iadue‘fsia, de acordo com as especificagdes constantes dos

académicas), em viage S
Anexos do Edital do Pregéo n® 02/2011, em atendimento ao processo administrativo n® 23373.000198/2011-50.

2. REFERENCIAS

Pregdo n? 02/2011 na forma do disposto na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo decreto n® 3.555 de 08/08/2000
com suas alteracoes posteriores, Decreto n° 5.450/2005, Decreto n® 6.204/2007, Decreto n® 3.931/2001 ¢ iambém
Instrucoes Normativas n® 02/2008, n® 03/2009 e n® 04/2009, da SLTI do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao,
aplicando-se subsidiariamente a Lei n° 8.666, de 21/06/1 993 e suas alteracoes e demais normas que dispdem sobre a
matéria.

3. EXPOSICAO DA MATERIA

3.1 Registro de Pregos para contratagao de pessoa juridica, especializada na prestacéo de servicos de transporte de
passageiros (servidores pablicos federais, alunos e convidados), com formnecimento do veiculo e motorista habilitado na
categoria minima CNH D, pam atendimento as necessidades dos Campi do Instituto Federal Goids, durante os

deslocamentos  de mxvsgo técnico-administ itivos (viagens administrativas), alunos e professores  (viagens
académicas), em viagens locals, intermunicipais e/ou interestaduais, de acordo com as especificacdes constantes dos

Anexos do Edital do Fregéo n® 021201 1, em atendlmento ao processo administrativo n® 23373.600198/2011-50..

3.2. Constata-se a existéncia no mercado de empresas especializadas, as quais podem atender as necessidades do
requisitante.

3.3. O valor total estimado para o objeto é de R$ 4.686.000,00 (Quatro milhdes, seiscentos e cinguenia e seis mil
reais).

SETOR REQUISITANTE DATA

4. PROPOSTA

4.1. Instaurar procedimento licitatério na modalidade Pregao, na forma da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo
decreto n°® 3.555 de 08/08/2000 com suas alteragdes posteriores, Decreto n® 5.450/2005, Decreto n° 6.204/2007, Decreto
n° 3.931/2001 e também Instrugdes Normativas n® 02/2008, n® 03/2009 e n° 04/2009, da SLTI/MP, aplicando-se
subsidiariamente a Lei n° 8.666, de 21/06/1993 e suas alteragbes e demais normas que dispdem sobre a matéria, para
contratacao do objeto desse certame licitatorio.

4 2 O valor total estimado para o objeto é de R$ 4.656.000,00 {Quairo milhdes, seiscenios e cinguenta e seis mil
aia}

4.3. Dotacao Orcamentaria: 31698/47/158153 - Fonte de Recursos - 112 — Elemento de Despesa — 33.90.39

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO DATA

5. APROVACAO

APROVO a modalidade da licitagao nos termos propostos, na forma do disposto da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
pelo decreto n° 3.555 de 08/08/2000 com suas alteragées posteriores, Decreto n° 5.450/2005; Decreto n° 6.204/2007;
Decreto n°® 7.892/2013 e tambem Instrugoes Normativas n° 02/2008, n°® 03/2009 e n® 04/2009, da SLTI/MP, aplicando-se
subsidiariamente a Lei n° 8.666, de 21/06/1993 e suas alterac;,oes e demais normas que dispdoem sobre a matéria e
tambem o Termo de Referéncia constante as fis. Xx/xx do presente processo, nos moldes exigidos no Art. 9° do

sreto n® 5.450/06.

Justifica-se a contratagao do objeto conforme razbes as fis. 05 e nos termos do art. 3°, |, da Lei n°® 10.520/2002, autorizo a
realizacao do certame. Encaminhe-se a Procuradoria Juridica para andlise e parecer.

REITORIA DATA




