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COMUNICADO

À Comunidade Acadêmica do Câmpus Goiânia

Assunto: Funcionamento do Setor de Protocolo e orientações para a abertura de processos

Informamos à comunidade acadêmica do IFG que, a partir de segunda-feira, dia 18 de abril de 2022, o setor de
protocolo funcionará de segunda a sexta-feira das 7h às 19h de forma presencial para abertura de processos,

conforme orientações e fluxo abaixo:

a)  Comparecer ao setor de protocolo;

b)  Levar, preferencialmente, os documentos em formato .pdf em arquivo único contendo todos os documentos
necessários para a abertura do processo. Para o agrupamento de documentos em arquivo único, orientamos
acessar o link:  https://www.ilovepdf.com/pt e/ou ao tutorial anexo.

c) Caso não seja possível apresentar os documentos digitalizados, apresentar os originais para digitalização
pelo(a) servidor(a) do setor.

Fora do horário pré-estabelecido, a solicitação poderá ser feita via e-mail (protocolo.goiania@ifg.edu.br). Aos
interessados que utilizarem desta via, solicitamos que verifiquem, nas suas caixas de e-mails (caixa de entrada e
spam), se receberam devolutiva do setor de protocolo com as orientações relacionadas aos documentos e ao
processo. 

Tais medidas visam dar celeridade aos processos e atender às demandas da comunidade acadêmica com mais
qualidade. 

Atenciosamente,

Goiânia, 12 de abril de 2021.

(assinado eletronicamente)

ADRIANA DOS REIS FERREIRA
Diretora-Geral do Câmpus Goiânia - IFG
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