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Documentos 

 

Manual de Diretrizes - Identidade Padrão de Comunicação Digital do Poder 

Executivo Federal 
 

http://www.secom.gov.br/pdfs-da-area-de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-

comunicacao-digital-governo-federa-jan2014.pdf-1 

 

A Identidade Padrão de Comunicação Digital do Poder Executivo Federal é um conjunto de 

diretrizes, orientações, padrões e modelos a serem aplicados em elementos que compõem a Identidade 

Padrão de Comunicação Digital, como a barra de governo, portais institucionais, sites temáticos, 

informativo, redes sociais, guia de serviços, guia de aplicativos e outras ferramentas digitais. 

 

Guia de Estilo do Portal Institucional Padrão - Identidade Padrão de Comunicação 

Digital do Poder executivo Federal 
 
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-
comunicacao-digital-fev2015.pdf/ 

 

 Este Guia de Estilo foi desenvolvido com o objetivo de apresentar as funções, características e 

relações estruturais entre os diversos elementos do projeto gráfico, possibilitando a compreensão  

do conjunto e ao mesmo tempo oferecendo as informações necessárias para sua correta replicação. 

 

eMAG - Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrônico 
 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 

 

O Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrônico (eMAG) tem o compromisso de ser o 

norteador no desenvolvimento e a adaptação de conteúdos digitais do governo federal, garantindo o 

acesso a todos. 

 

As recomendações do eMAG permitem que a implementação da acessibilidade digital seja 

conduzida de forma padronizada, de fácil implementação, coerente com as necessidades brasileiras e 

em conformidade com os padrões internacionais. É importante ressaltar que o eMAG trata de uma 

http://www.secom.gov.br/pdfs-da-area-de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federa-jan2014.pdf-1
http://www.secom.gov.br/pdfs-da-area-de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federa-jan2014.pdf-1
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
http://emag.governoeletronico.gov.br/
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versão especializada do documento internacional WCAG (Web Content Accessibility Guidelines: 

Recomendações de Acessibilidade para Conteúdo Web) voltado para o governo brasileiro, porém o 

eMAG não exclui qualquer boa prática de acessibilidade do WCAG. 
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Área de administração do portal 
 

Endereço do portal + /administrator 

 

http://teste.ifg.edu.br/home/administrator 

Nome de Usuário: matrícula + @ifg.br 

Senha: (mesma para acessar sistemas do IFG como o correio.ifg.edu.br) 

 Obs.: para ter acesso de administração do novo portal, abrir chamado usando o sistema 

https://suporte.ifg.edu.br/ 

 

 
 

  

https://suporte.ifg.edu.br/
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Pedido de alterações 
 

Para solicitar qualquer tipo de alteração no novo portal, abrir chamado usando o sistema 

https://suporte.ifg.edu.br/ 

 

 

  

https://suporte.ifg.edu.br/
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Artigo 
 

https://github.com/joomlagovbr/documentacao/blob/master/pdf/2.%20Pagina%20Inicial%20-

%20Criar%20manchete.pdf 

 

 
  

https://github.com/joomlagovbr/documentacao/blob/master/pdf/2.%20Pagina%20Inicial%20-%20Criar%20manchete.pdf
https://github.com/joomlagovbr/documentacao/blob/master/pdf/2.%20Pagina%20Inicial%20-%20Criar%20manchete.pdf
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Listar artigos 

Ferramentas de Busca 
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Selecionar Categoria 

Obs.: Somente estará disponível para edição, os artigos da categoria vinculada à área de 

atuação do conteudista, por exemplo: Administração (PROAD). 

 Obs.: digite o início do nome para pesquisar, por exemplo: “ad”. 
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Pesquisar 
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Exemplo: artigos com o nome “obras” 
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Cópia de artigo modelo 

Abra o artigo que queira copiar 

 
 

Criar uma cópia 
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O novo artigo é criado com novo Título, novo Apelido e Estado “Não publicado”. 

Renomeie o Título, Apelido e mude o Estado para Publicado. 

Obs.: não esqueça de escolher a Categoria. 
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Novo artigo 

Novo 
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Título 

Título *: Febracegyn 

Apelido: (é preenchido automaticamente com o nome do título, em minúsculo, sem caracteres 

especiais e com hífen no lugar dos espaços). 

 Obs.: quando já existir artigo com mesmo título, dará mensagem de erro. Assim, é preciso 

alterar o apelido, ou seja, pode existir vários artigos com mesmo título, desde que tenham apelidos 

diferentes. 
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Categoria 

Categoria *: é vinculada à área de atuação do conteudista. 
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Tags (palavras-chave/marcadores/etiquetas) 

Tags: escolha as tags (palavras-chave/marcadores/etiquetas) relacionadas ao artigo 

 Obs.: “a escolha correta das palavras-chave é imprescindível para posicionar o site entre os 

primeiros resultados dos buscadores.” (Manual de Diretrizes - http://www.secom.gov.br/pdfs-da-area-

de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federa-

jan2014.pdf-1, pág. 98) 

 
 

  

http://www.secom.gov.br/pdfs-da-area-de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federa-jan2014.pdf-1
http://www.secom.gov.br/pdfs-da-area-de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federa-jan2014.pdf-1
http://www.secom.gov.br/pdfs-da-area-de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federa-jan2014.pdf-1
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Clique sobre a tag desejada. Se não existir, digite-a e tecle “enter”. 
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Conteúdo 

 

Se o texto já estiver digitado em algum local (ex.: Site, Microsoft Office Word, LibreOffice Writer, 

etc.), copiar/colar o texto no Bloco de Notas e depois copiar/colar no Joomla para não copiar 

formatação. 

 

Exemplo errado. Copiando do site e colando diretamente no joomla. 

 
 

Desta forma, copia formatações como tamanho e tipo de fonte, o que é errado pois estas formatações 

devem seguir o padrão. 
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Uma alternativa é selecionar tudo e limpar a formatação. 

 

Selecionar tudo: Ctrl + A (ou Editar / Selecionar tudo) 

Formatar / Limpar formatação 
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Exemplo certo. Copiando do site, colando no Bloco de Notas e copiando do Bloco de Notas e colando 

no joomla. 
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Conteúdo - Tipografia 

 

O padrão de fonte e tamanho é: 

 - Fonte: Arial Regular 

- Tamanho: 15 px 

 

Obs.: No editor de texto do joomla, não há opção de alterar a fonte nem o tamanho, ou seja, basta 

digitar o conteúdo que já estará na fonte e tamanho corretos. 

 

 
Fonte: http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-

padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/ 

Pág. 26/236 

  

http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
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Tem como definir cabeçalhos para os textos usando os seis (6) valores padrão de tamanho. 

 

Selecione o texto 

Parágrafo / Heading 1 

 

Ficando assim 
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Obs.: No editor de texto do Joomla, os tamanhos de “Heading 2” até “Heading 6” são iguais, mas no 

site vê-se que ficam diferentes. 
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No editor de texto do Joomla existem outras opções de formatação, como: 

negrito, itálico, sublinhar, riscar, subscrever, 
sobrescrever

, etc. 
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Conteúdo padrão 

 

 

Texto inicial antes do “Leia mais” 
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Tecle “Enter” no final da linha e  

Clique em “Leia mais” 

 
 

Aparece uma linha vermelha abaixo do texto 
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Aspas: inclusão de hiperlink. Selecionar o texto e clicar nas “Aspas” na barra de ferramentas. 
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Ficando assim 
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Com o texto selecionado, clique em “Inserir/editar link” 
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URL: http://www.brasil.gov.br/ 
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Texto para mostrar: já digitado 
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Título: não preencher  

Recomendação 3.5 – Descrever links clara e sucintamente 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 
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Alvo: Nenhum 

Recomendação 1.9 – Não abrir novas instâncias sem a solicitação do usuário 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 
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Alvo: Nova Janela 

Recomendação 1.9 – Não abrir novas instâncias sem a solicitação do usuário 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 
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Texto para mostrar: + (abre em nova janela) 
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OK 
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Conteúdo do artigo: inclusão do conteúdo da matéria 
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Palavras-Chave aparecendo no site 

Aba: Opções de Publicação 

Palavras-Chave: (opcionalmente pode acrescentar palavras-chave separadas por vírgula) 

Salvar 
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Ficando assim 
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Link para artigo dentro de outro artigo 
 

1 - É preciso criar o artigo destino (artigo que será aberto após clicar no link) (ver seção Novo artigo).  

 

2 - Se o artigo já estiver vinculado a algum menu, abra-o. 

 Exemplo: Menu “Pesquisa e Pós-Gradução / Cursos”. 

 
 

Copie o endereço (URL) pois será utilizado. 

http://teste.ifg.edu.br/home/cursos-proppg 
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3 - Se o artigo não estiver vinculado a algum menu, localize-o. 

 Exemplo: 
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Copie o ID pois será utilizado. 

ID = 564 

 
 

4 - Crie o artigo origem (ver seção Novo artigo). 
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5 - Acrescente uma lista não ordenada. 

 

Recomendação 1.7 – Separar links adjacentes 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 
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Clique no local onde ficará a lista 

Lista não ordenada 
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6 - Coloque o texto do link 

 

Obs.: Obedecer as recomendações do eMAG 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 

Recomendação 3.5 – Descrever links clara e sucintamente 
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7 – Insira o link. 

 7.1 - Artigo vinculado a menu: http://teste.ifg.edu.br/home/cursos-proppg 

 7.2 - Artigo não vinculado a menu: acrescente a parte cinza abaixo + id=número referente ao 

artigo 

index.php/component/content/article?id=564 

 

Selecione o texto e 

Inserir/editar link 
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Url: http://teste.ifg.edu.br/home/cursos-proppg 

ou 

Url: index.php/component/content/article?id=564 

 

 
 

Texto para mostrar: já digitado 
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Título: não preencher  

Recomendação 3.5 – Descrever links clara e sucintamente 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 
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Alvo: Nenhum 

Recomendação 1.9 – Não abrir novas instâncias sem a solicitação do usuário 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 
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OK 

 
 

Salvar 
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Ver site 

 
 

Ao clicar, abre o artigo. 
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Link para arquivos (.pdf .jpg .png ...) em artigos 
 

Criar o artigo e salvar (ver seção Novo artigo). 

 

Obs.: Obedecer as recomendações do eMAG 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 

Recomendação 3.5 – Descrever links clara e sucintamente 
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Texto do link + (extensão e tamanho do arquivo) 

Para saber a extensão e tamanho do arquivo, procure-o em seu computador, clique sobre o arquivo e 

veja na parte debaixo. 
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Salvar 
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Upload do arquivo 

 

Add attachment 
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Quebra de página (botões clicáveis) 
 

Obs.: não funciona se no artigo tiver o elemento “Leia Mais”. Se tiver o elemento “Leia Mais”, mostra 

todas as páginas. 

 

Criar artigo (ver seção Novo artigo). 

 

Escreva o texto que ficará na 1ª página  
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Alterar título da página (nome do “botão clicável”) 

 

Exemplo: quebra de página “Auditoria Interna” do artigo “Reitoria” 
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Código fonte 
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Aba: Imagens e Links 

Link A: http://www.brasil.gov.br/ 
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Texto do Link A: Portal do Governo Federal 

 

Obs.: Obedecer as recomendações do eMAG 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 

Recomendação 3.5 – Descrever links clara e sucintamente 
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Janela Destino da URL: Usar Global (ou Abrir na janela pai) 

 

Recomendação 1.9 – Não abrir novas instâncias sem a solicitação do usuário 
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Janela Destino da URL: Abrir em nova janela (ou “Abrir em popup” ou “Modal”) 

 

Recomendação 1.9 – Não abrir novas instâncias sem a solicitação do usuário 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 
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Alterar “Texto do link A”: + (abre em nova janela) 
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Ficando assim 
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Podendo acrescentar até 3 links 
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Posicionar “Links Relacionados” na parte debaixo 

Aba: Opções 

Posicionamento dos Links: Abaixo 
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Ficando assim 
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