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RELATORIO DE AUDITORIA N2 04/2020

Unidade Examinada: Céampus ltumbiara.

A Ordem de Servigo n? 02/2020 contempla os seguintes Programas:

AcOes/PAINT: Auxilio Financeiro Estudantil (Alimentagdo, moradia, transporte, permanéncia, filho com deficiéncia, apoio
didatico pedagdgico e visitas técnicas);

Acao/PAINT: Jornada Docente;

Acao/PAINT: Processos de Aquisigdes;

Acao/PAINT: Servigos Terceirizados (Conservagao e limpeza, encarregado e jardinagem, servigo de motorista e manutengéo
predial).

MISSAO DA AUDIN

Promover, de forma autbnoma e objetiva, servigos de avaliagcdo, de apuracdo e de consultoria com o propésito de agregar
valor ao IFG, atuando para a melhoria e efetividade dos processos, da gestdo de riscos, dos controles internos e da qualidade
do gasto publico, cooperando para a consecugao dos objetivos institucionais

QUAL FOI O TRABALHO REALIZADO PELA AUDIN?

Trata-se de Auditoria de avaliagdo de conformidade — que é o atendimento aos requisitos legais, apresentando o que esta
conforme ou ndo conforme.

Foi realizada a andlise da execugdo das despesas relacionadas a prestagdo de servicos de limpeza, encarregado e
jardinagem, Contrato n® 02/2016, aos servigos de motorista, Contrato n® 10/2019, aos servicos de manutengao predial,
Contrato 04/2019, aos processos de aquisi¢cdes, a concessao de Auxilio Financeiro Estudantil e a jornada docente, visando a
racionalizagdo dos gastos, com foco na melhoria e boas praticas administrativas.

POR QUE A AUDIN REALIZOU ESSE TRABALHO?

O presente Relatério teve como origem o plano anual de auditoria, que foi delineado com fundamento em uma matriz de
riscos, que apontou o Campus ltumbiara com um grau de risco (média ponderada) de 52,87%. Os itens auditados foram
selecionados por meio de levantamento de processos criticos com o0s respectivos riscos inerentes, por gestores
representantes de todas as unidades do IFG (nivel estratégico e tatico), além de previsdo normativa estabelecida em
regulamento interno aprovado pelo Conselho Superior do IFG.

QUAIS AS CONCLUSOES ALCANGADAS PELA AUDIN?

O Campus, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e acompanhando regularmente a execugdo dos atos
administrativos, tendo sido detectadas, contudo, falhas formais nos processos relacionados a concessao de ajuda de custo
para alunos que participam de visitas técnicas, bem como ha certa deficiéncia no controle da fiscalizagdo de contratos quando
da entrega dos uniformes aos colaboradores terceirizados.

QUAIS RECOMENDAGOES DEVERAO SER ADOTADAS?

A recomendagdo ou orientagdo ao Campus sdo no sentido de que a unidade aperfeicoe seus mecanismos de controles
internos quanto a instrugdo processual, a luz da legislagao vigente, e de que os fiscais de contrato tenham um controle mais
efetivo quando da entrega de uniforme aos colaboradores terceirizados.

1. INTRODUGAO

O presente trabalho objetiva a avaliagdo das despesas relacionadas a prestagdo de servicos de limpeza, Contrato n®
02/2016, motorista, Contrato n® 10/2019, manutengéo predial, Contrato n® 04/2019, aos processos de aquisi¢cdes, ao auxilio
Financeiro Estudantil e a jornada docente, de acordo com previsdo expressa no Plano Anual de Auditoria de 2020, no Campus
ltumbiara, no periodo de 03 de fevereiro a 23 de margo de 2020, visando a racionalizagdo dos gastos, com foco na melhoria e
boas praticas administrativa e verificagdo dos controles internos no que se refere a conformidade dos atos administrativos



praticados durante o exercicio de 2019.

Quadro 1 - Rol dos processos de aquisi¢cdes, processos de servigos de limpeza, motorista e manutengéo predial examinados:

Processos n? Objeto (Resumo) Materialidade
quando couber
(Valores R$)
Adesdo a Ata de RP - Nao Participante - PE
23376.000907/2019-24 | 53/2019  UASG 153079 UFPR - Aquisicdo de 149.250,00
computadores desktop e notebooks.
Adesdao a Ata de RP - Nao Participante — PE 52.404,00
23376.000742/2019-91 30/2018 UASG 158154 — Aquisicdo de discos
magnéticos.
23376.000819/2019-22 Adesao a Ata de RP - Nao Participante - PE 7/2019 22.289,40
UASG 158516 IFSC - Aquisicdo de monitores.
23376.000773/2019-41 Adeséo a Ata de RP - Nao Participante — PE 07/2018 8.600,00
UASG 160484 — Aquisicao de mobiliario.
Adesdo a Ata de RP - Nao Participante — PE 61/2018
23376.000721/2019-75 | UASG 153063 — Aquisicdo de aparelhos de ar 312.000,00
condicionado.
Adesao a Ata de RP - Nao Participante — PE 17/2018
23376.000727/2019-42 | UASG 158345 — Aquisicdo de equipamento de 347.998,00
engenharia.
Dispensa de Licitagdo n® 09/2019 para contratagdo 13.748,00
23376.000876/2019-10 )
de fornecimento de gramas e mudas de plantas.
Dispensa de Licitagdo n® 08/2019 para Contratagao 14.300,00
23376.000849/2019-39 ) .
de fornecimento de camisetas.
Inexigibilidade de licitagdo para a aquisigao de
23376.000723/2019-64 licengas de softwares conforme especificacdo 16.329,00
constante no termo de referéncia.
Execugéo do Contrato 10/2019 - prestacédo de -
23376.000746/2019-79 ] )
servigos de motorista.
23376.000895/2019-38 Pagamentos dos servigos prestados referente ao 6.128,61
més de dezembro de 2019, Contrato 10/2019.
23376.000403/2016-61 Execugéo do Contrato 02/2016 - prestacédo de -
servicos de limpeza.
Pagamentos dos servigos prestados referentes aos
23376.000026/2019-11 meses de setembro, outubro, novembro e dezembro 189.942,31
de 2019, Contrato 02/2016.
23377.000332/2019-40
(Proc. Fisico) Execugéo do Contrato 04/2019 - prestagdo de -
23376.000011/2020-89 servicos de manutencéo predial.
(Proc. Eletrénico)
23376.000782/2019-32 Pagamento dos servigcos prestados referentes a nota 27.918,67
fiscal n® 001842, de 11/11/2019, Contrato 04/2019.
Valor total 1.160.907,99

Quadro 2 - Rol dos processos examinados de auxilio financeiro estudantil, visitas técnicas e carga horaria docente e planos e

relatérios semestrais:

Quantidade de Materialidade quando
processos/ Objeto (Resumo) couber
quantidade de (Valores R$)
docentes

03 processos Visitas Técnicas 3.080,00

01 processo Auxilio Permanéncia - EJA 29.760,00

01 processo Auxilio Filho com Deficiéncia 2.160,00

01 processo Auxilio Transporte 139.230,00

01 processo Auxilio Moradia 15.360,00




01 processo Auxilio Apoio Didatico Pedagoégico 6.120,00
01 processo Aucxilio Alimentagao 27.120,00
Aux. Permanéncia — Téc. Integrado
01 processo 154.000,00
Integral
64 professores Corpo Docente—Atividades de Regéncia -X-
64 Professores Corpo Docente-Planos e Relatérios
Semestrais X
Valor Total 376.830,00

O presente trabalho pretende solucionar as seguintes questdes de auditoria:

Com relacao aos processos de aquisicoes

Os procedimentos formais referentes as aquisi¢cdes estdo de acordo com os normativos regentes?

Com relagao aos servicos terceirizados — execucao de contratos

1) a execugdo contratual estd em conformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e respectivos contratos?
2) os servigos executados estdo em conformidade com o objeto do contrato?

3) os processos de pagamento estdo adequadamente formalizados?

4) O valor autorizado para o pagamento esta de acordo com os apontamentos da fiscalizagdo e com o valor contratado
mensalmente?

Com relacao ao Auxilio Financeiro Estudantil.

Os processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil (Auxilio Permanéncia, Auxilio Filho com Deficiéncia, Auxilio
Moradia, Auxilio Apoio Pedagégico, Auxilio Alimentagcdo, Auxilio Transporte e Visitas Técnicas) foram instruidos com a
documentagdo e as informagdes previstas nos normativos internos vigentes e os alunos contemplados participaram de
processo seletivo tornado publico por meio de edital e tiveram seus nomes publicados no resultado final da sele¢éo?

Com relacao a carga horaria docente.

A distribuicdo da carga horaria semanal dos servidores docentes do Campus, em atividades de regéncia, e a entrega dos
respectivos Planos Semestrais de Trabalho e dos Relatérios Finais, referentes ao segundo semestre de 2019, foram
realizadas de acordo com o Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes do IFG, aprovado por meio da
Resolugdo CONSUP n® 09, de 01/11/20117?

2. CONFORMIDADES SEM E COM RESSALVAS E OUTRAS SITUACOES

2.1 Quanto aos processos de Aquisigoes

2.1.1 Condicao encontrada — conformidade com ressalva — UASG 158433
Aquisicoes - Adesao a Ata de Registro de Precos - Campus ‘nao-organizador’

Nos processos de Adesédo a Ata de Campus ‘nado-organizador’ foram analisados os processos n® 23376.000907/2019-24, n®
23376.000742/2019-91, n® 23376.000819/2019-22 e n® 23376.000773/2019-41, conforme quadro a seguir:

Quadro 3 - Campus 'nao-organizador' da Adesédo

Documentos Documentos
Ndmero do ' presentes (Iltem 8 - ausentes (Item 8 -
Objeto Mem n2 Mem n2 Valor
Processo
014/2018/PROAD/IFG) (014/2018/PROAD/IFG)
Adesdo a Ata
de RP - Nao
Participante -
PE 53/2019
23376.000907/2019- UASG R$
24 153079 UFPR 149.250,00
- Aquisicao de
Todos listados no item
computadores
8 do Memorando
desktop e
i Qo
notebooks. Circular n i
— 014/2018/PROAD/IFG,
Adesdo a /jta de 01 de outubro de
de RP - Nao 2018
Participante -
PE 30/2018




23376.000742/2019- UASG R$ 52.404,00
91 158154 -
Aquisicao de
discos
magnéticos.
Adeséao a Ata
de RP - Nao
Participante - | Pedido de aquisicdo;
23376.000819/2019-| PE 7/2019 memorando Despacho R$
22 UASG manifestando interesse encaminhando o 22.289,40
158516 IFSC em participar da processo a Pré-Reitoria
- Aquisicao de | adesao, no qual consta de Administracao,
monitores. | a justificativa do pedido; informando que
Adesdo a Ata | copia da ata de registro | participou de ades&do
de RP - N3o | de precgos; autorizagdo | organizada por outro
Participante - | do 6rgao gerenciador e | Campus e solicitando a
23376.000773/2019-| PE 07/2018 |analise emitida pela Pr6-| descentralizacao de R$
41 UASG Reitoria de crédito. 8.600,00
160484 - Administragao.
Aquisicao de
mobiligrio.
Total RS
232.543,40

Apds exames dos atos contidos nos processos supracitados, verificou-se que os procedimentos realizados, no que se refere
aos aspectos formais, em relagdo aos processos n° 23376.000907/2019-24 e n? 23376.000742/2019-91, estdo em
consonancia com os normativos regentes, em especial, com o Memorando Circular n® 014/2018/PROAD/IFG, de 01 de outubro
de 2018.

Ja em relagdo aos processos n® 23376.000819/2019-22 e n°® 23376.000773/2019-41, estes ndo estdo inteiramente em
consonancia com 0s normativos regentes, ja que néo foi acostado nos autos o despacho encaminhando o processo a PROAD,
informando de que participou de adesdo organizada por outro campus e solicitando a descentralizacdo de crédito,
contrariando o disposto no item 8 do Memorando Circular n 014/2018/PROAD/IFG.

Destarte, orientamos aos gestores do Campus que doravante observem os parametros estabelecidos no Memorando Circular
n? 014/2018/PROAD/IFG, de 01 de outubro de 2018 e demais normas pertinentes, de modo a instruir seus processos com
toda documentagéo inerente a cada aquisicéo realizada pelo Campus.

2.1.2. Condicao encontrada — conformidade sem ressalva — UASG 158433
Aquisicoes - Adesao a Ata de Registro de Precos - Campus Organizador

Nos processos de Adesdo a Ata de Campus Organizador foram analisados os processos n® 23376.000721/2019-75 e n®
23376.000727/2019-42, conforme Quadro a seguir:

Quadro 4 - Campus Organizador da Adeséo

Documentos Documentos

Numero do presentes (ltem 4 - ausentes (Item 4 -

Objeto Valor

Mem n2
014/2018/PROAD/IFG)

Mem n2
014/2018/PROAD/IFG)

Processo

Pedido de aquisicao;
justificativa do pedido;

Ades3o ao PE | Politica institucional de

61/2018 -
UASG 153063
- Aquisicao de

ar

aquisicdes
23376.000721/2019- compartilhadas

75

R$

(consulta de demanda); 312.000,00

consulta ao fornecedor

condicionado. beneficidrio da ata de
registro de pregos;

resposta do fornecedor;

solicitagdo de adesao




ao érgao gerenciador
Ades3o ao PE (solicitacao, itens e i
17/2018 UASG ocorréncias); edital do
-158345 - pregdo eletrdnico;
Equipamento documentos do portal
de Engenharia de compras do governo
23376.000727/2019-|  (Sistema | federal, ata de registro R$
42 Didatico de | 9€ Precos; pesquisa de 347.998,00
Treinamento precgos; habilitagao do
Para Ensino de fornecedor; autorizacao
Instrumentacao da autoridade
e Controle de | competente e matéria
Processos). de apreciacao; agentes
atuantes no processo;
encaminhamento para
aPROAD
Total R%
659.998,00

Apds exames dos atos contidos nos processos supracitados, verificou-se que os procedimentos realizados, no que se refere
aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos regentes, em especial, com o Memorando Circular n®
014/2018/PROAD/IFG, de 01 de outubro de 2018.

Quadro 5: Aquisi¢des — Dispensa/lnexigibilidade de licitagdo — UASG 158433

Dispensa/ Valor R$ e .
P Nota d Objeto Fornecedor
rocesso n? igibili ota de
Inexigibilidade (Resumo) CNPJ
de licitagdo n® | empenho n®
14.300,00 Contratagao | 00.177.445/0001-
23376.000849/2019- | Dispensa de 41
39 08/2019 2019NES800259 fornecimento
de camisetas
13.748,00 Fornecimento | 17.355.581/0001-
23376.000876/2019- | Dispensa de gramase | 66
10 09/2019 2019NE800261 | Mudas de
plantas
o 16.329,00 Aquisicdo de | 60.455.193/0001-
23376.000723/2019- | Inexigibilidade i
licencas de 05
64 01/2019
2019NE800222 | softwares
No rocesso n?
Valor total dos processos 44.377,00 - P
: - 23376.000849/2019-39
examinados )
referente  a dispensa n®

08/2019, constam diversos documentos, entre os quais destacam-se 0s seguintes: pedido de aquisi¢éo, justificativa do pedido,
termo de referéncia com aprovagao pesquisa de mercado, regularidade fiscal do fornecedor, declaragao do fornecedor de que
ndo emprega menor, documentos de designacdo e/ou nomeagdo dos agentes atuantes no processo, autorizagdo do
ordenador de despesas, encaminhado para verificagdo de disponibilidade orgamentaria, despacho exarado pela PROAD, nota
de empenho 2019NE800259, no valor de R$ 14.300,00 e ordem de fornecimento n® 73/2019.

No processo n® 23376.000876/2019-10 referente a dispensa n® 09/2019, constam diversos documentos, entre os quais
destacam-se os seguintes: pedido de aquisi¢ao, justificativa do pedido, termo de referéncia com aprovagao, pesquisa de
mercado, regularidade fiscal do fornecedor, habilitagdo juridica, declaragdo do fornecedor de que ndo emprega menor,
documentos de designagdo e/ou nomeagdo dos agentes atuantes no processo, autorizagdo do ordenador de despesas,
encaminhado para verificagdo de disponibilidade orcamentéria, despacho exarado pela PROAD, nota de empenho
2019NE800261, no valor de R$ 13.748,00, ordem de fornecimento n® 71/2019 e nota fiscal n® 1368, de 21/01/2020.

No processo n® 23376.000723/2019-64 referente a inexigibilidade n® 01/2019, constam diversos documentos, entre os quais
destacam-se os seguintes: pedido de aquisigdo, justificativa do pedido, termo de referéncia com aprovagédo, pesquisa de
mercado, regularidade fiscal do fornecedor, declaracdo do fornecedor de que nado emprega menor, documentos de
designagao e/ou nomeagao dos agentes atuantes no processo, autorizagdo do ordenador de despesas, encaminhamento para
verificagdo de disponibilidade orgamentéria, despacho exarado pela PROAD, nota de empenho 2019NE800222, no valor de R$
16.329,00 e ordem de fornecimento n® 02/2019.

Apds exames dos atos contidos nos processos supracitados, verificou-se que os procedimentos realizados, no que se refere



aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos regentes, em especial, com o Memorando Circular n®
005/2018/PROAD/IFG, de 23 de fevereiro de 2018.

2.2. Quanto a execucéao de Servicos de Motorista

2.2.1. Condicado encontrada — conformidade com ressalva - Contrato n2 10/2019 - Processo 23376.000746/2019-79
(digitalizado).

O Processo 23376.000746/2019-79 (digitalizado) decorrente do Pregédo Eletrdnico n® 01/2019 (SRP) realizado pela Reitoria,
cujo objeto foi a contratagdo de pessoa juridica especializada para prestagio de servicos de motorista e manobrista, incluindo
o pagamento de diarias, de acordo com as especificagdes constantes no Edital e seus Anexos e ao final resultou no Contrato
10/2019.

O periodo da vigéncia da contratacao inicialmente de 12 meses, contados a partir 11/12/2019 e encerramento em 11/12/2020,
conforme publicacdo de extrato no Diario Oficial da Unido de 04/12/2019, sec¢édo 3, pagina 80.

Destaca-se que ndo consta acostado aos autos, cépia do documento de garantia, que de acordo com o item 19.1 do termo de
referéncia é de 5% do total de R$ 158.678,64, o que totaliza o valor de R$ 7.933,93, referente ao Contrato n? 10/2019, tendo
como favorecido o IFG.

Nesse caso, orientamos a unidade para que proceda a inclusdo da referida garantia nos autos do processo.

Do pagamento dos servigos - Contrato n2 10/2019

Nesse trabalho de auditoria, a equipe examinou, por amostra, o processo de pagamento correspondente ao més de dezembro
de 2019, referente ao Contrato n? 10/2019, celebrado com a empresa GRAN PUBLICIDADE E SERVICOS EIRELI - CNPJ
07.552.903/0001-24.

O Processo n° 23376.000895/2019-38 contempla o pagamento dos servigos prestados referentes ao més dezembro de 2019,

incluindo a ajuda de custo para deslocamentos pagos no més, referente ao periodo de 11/12/2019 a 31/12/2019, conforme
abaixo.

Meses Nota Fiscal n? | Servicos ou Ajuda de custo Valor (R$)
160 Servigos (2 motoristas) 5.518,81
Dezembro
161 Servigos (diarias) 609,80
Total 6.128,61

Apds exames dos atos contidos no respectivo processo de pagamento, verificou-se que o Termo de Recebimento Provisério
nao consta nos autos do processo, bem como o Termo de Recebimento Definitivo acompanhado de relatério circunstanciado,
consoante a Portaria Normativa n® 12/2019. Nesse caso, orienta-se ao Campus ltumbiara para que observe o inciso VIl do art.
18 e o inciso V do art. 22 e as demais disposi¢des da Portaria Normativa n? 12/2019.

2.3. Quanto a execucao de Servicos de Manutencao Predial - Processo 23377.000332/2019-40
(Processo Fisico); 23376.000011/2020-89 (Processo Eletronico)
2.2.1. Condicao encontrada — conformidade com ressalva - Contrato n2 04/2019

O objeto do Processo n? 23377.000332/2019-40, foi a contratacdo de servigcos comuns de engenharia inerentes a manutengao
predial preventiva e corretiva dos bens iméveis, com fornecimento de pecgas, equipamentos, materiais e méo de obra, na forma
estabelecida nas planilhas de servigos e insumos diversos descritos no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Contrucéo Civil (Sinapi), decorrente da adesao a Ata de Registro de Pregos do Pregao Eletronico n® 13/2018 (SRP), IF Goiano,
conforme especificagdes técnicas e exigéncias estabelecidas no edital e no Termo de Referéncia, que resultou na assinatura
do Contrato 04/2019.

Contrato 04/2019

O Termo de Contrato n® 04/2019 celebrado com a empresa Real Refor Servigos Comércio e Manutengéo Predial Ltda, inscrita
sob o CNPJ n? 06.071.065/0001-04 (Pregéo Eletronico SRP n? 13/2018 — Processo n® 23376.000332/2019-40).

O periodo da vigéncia da contratagao inicialmente foi de 12 meses, contados a partir 18/06/2019, com encerramento em
18/06/2020, podendo ser prorrogado. Foi realizada publicagdo de extrato do Contrato 04/2019 no Diario Oficial da Unido de
03/06/2019, segéo 3, pagina 51, no valor de R$ 175.040,77.

Processo de pagamento n? 23376.000782/2019-32 referente a prestagdo de servigos descrita na NF n? 00001842, de
11/11/2019, para o fornecimento de materiais e prestagdo de servigos de manutengéo predial preventiva e corretiva dos bens
imoveis. O valor total da NF é de R$ 27.918,67, sendo que o servigo estd assim discriminado:

Prestagdo de servigos de engenharia inerentes a manutengdo predial preventiva e corretiva dos bens imdveis, com
fornecimento de pegas, equipamentos, materiais e mao de obra, na forma estabelecida nas planilhas de servigos e insumos
diversos descritos no sistema nacional de pesquisa de custos e indices da construcéo civil, doravante denominada Sinapi.

Nos autos ndo ha ordem de servigo especificando com clareza e de modo detalhado o que foi realizado. Nesse caso,
orientamos ao Campus no sentido de que, de agora em diante, visando a uma maior transparéncia dos servigos realizados,



seja elaborada a ordem de servigo pormenorizando o que sera feito e anexada ao respectivo processo de pagamento.

Apds exames dos atos contidos no respectivo processo de pagamento, verificou-se que o Termo de Recebimento Provisério
ndo consta nos autos do processo, bem como o Termo de Recebimento Definitivo acompanhado de relatério circunstanciado,
consoante a Portaria Normativa n® 12/2019. Nesse caso, orienta-se ao Campus ltumbiara para que observe o inciso VIl do art.
18 e o inciso V do art. 22 e as demais disposi¢des da Portaria Normativa n? 12/2019.

2.4. Quanto ao Auxilio Financeiro Estudantil

2.4.1. Condigdo encontrada — conformidade com ressalvas - Visitas Técnicas

Nos processos analisados ndo foram identificados documentos essenciais, sem 0s quais esses processos nao poderiam
tramitar, tais como: plano de ensino da disciplina a que se refere a atividade, planilha de programacdo semestral de visitas
técnicas e parecer da Chefia de Departamento das Areas Académicas atestando que a atividade proposta esta prevista na
formacéao profissional e curricular do aluno

Essas condi¢des estédo evidenciadas nos seguintes processos:

Processo n° 23376.000796/2019-56

a) Auséncia do plano de ensino da disciplina.

b) Auséncia do parecer da Chefia de Departamento das Areas Académicas atestando que a atividade proposta esta prevista
na formagao profissional e curricular do aluno.

Processo n° 23376.000612/2019-58

a) Auséncia da Programacgao Semestral de Visitas Técnicas do Campus.

b) Auséncia do plano de ensino da disciplina.

c) Auséncia do parecer da Chefia de Departamento das Areas Académicas atestando que a atividade proposta esta prevista
na formagéo profissional e curricular do aluno.

Processo n® 23376.000611/2019-11

a) Auséncia da Programagao Semestral de Visitas Técnicas do Campus.

b) Auséncia do plano de ensino da disciplina.

c) Auséncia do parecer da Chefia de Departamento das Areas Académicas atestando que a atividade proposta esta prevista
na formagao profissional e curricular do aluno.

Os documentos necessarios para a autuagao de processos de concessdo de ajuda de custo para estudantes participarem de
visitas técnicas estdo previstos no regulamento de visitas técnicas do IFG, aprovado pela Resolugdo CONSUP n® 55, de
13/10/2014.

Assim, orienta-se ao Campus que evita dar prosseguimento a tramita¢cdo de processos de concessdo de ajuda de custo para

estudantes participarem de visitas técnicas sem que estejam devidamente instruidos com toda a documentagé@o prevista no
regulamento de visitas técnicas do IFG.

2.5. Quanto a Carga Horaria Docente

2.5.1. Condicao encontrada — Conformidade com ressalvas — Carga Horaria Docente em Regéncia e entrega de planos
de trabalho e de relatérios semestrais.

Apés andlise das informagdes prestadas pela Direcdo-Geral do Campus e informagdes obtidas por meio do Sistema
Viséo, referentes a distribuigdo da carga horaria semanal dos servidores docentes do Campus, em atividades de regéncia, e a
entrega dos respectivos Planos Semestrais de Trabalho e dos Relatérios Finais, referentes ao segundo semestre de 2019,
foram identificadas as seguintes inconsisténcias:

a) Nao foram informadas as cargas horarias em regéncia e nem a apresentagdo dos planos e dos relatérios dos seguintes
professores que constam no Sistema Visdo em 2019/2, e que ainda estdo em exercicio: 31491**, 31184**, 18678**, 10559**,
31434** e 18033**.

b) Nao foram informadas as cargas horarias em regéncia e nem a apresentagdo dos planos e dos relatérios dos seguintes
professores que constam no Sistema Visdo em 2019/2, e cujos contratos foram encerrados em 30/12/2019: 30135* e 10659**.
c) O professor 15800** nao consta no Sistema Visdo durante o exercicio de 2019, sendo que esteve afastado legalmente
apenas no periodo de 28 de outubro a 26 de dezembro de 2019.

d) Foram informadas pela Diregdo-Geral do Campus cargas horarias em regéncia dos professores 20501** e 16845**, em
2019/2, em desacordo com as que constam no Sistema Visao no mesmo periodo.

e) Os seguintes professores ndo atingiram a pontuagdo minima legal durante o segundo semestre de 2019: 15800%, 21577**,
16619**, 15526**, 20305**, 15734 e 26495**.

Por intermédio da Solicitagdo de Auditoria S.A n® 1/2020-REI-Al/Reitoia/IFG, solicitou-se ao Campus manifestacdo sobre as
inconsisténcias acima, bem como as providéncias tomadas em relagdo aos professores que ndo apresentaram o plano de
trabalho e/ou o relatério das atividades referentes a 2019/2, bem como néo atingiram a pontuagdo minima no referido
semestre.

2.5.1.1. Manifestacao da Unidade Auditada



Por intermédio do Memorando 1/2020-ITU-CG/CP-ITUMBIARA/IFG, a Diretora-Geral do Campus encaminhou justificativa da
unidade responsavel , com as seguintes informagodes:

Iltem a - Os professores de matriculas 31491*, 31184**, 18678, 31434**, 10559* e 19830**, cumpriram a carga horaria
minima em regéncia. Entretanto, nenhum deles apresentou o plano e o relatério de 2019/2, cujo prazo de entrega é até o dia
13/03/2020.

Iltem b - Os professores de matriculas n% 10659** e 30135 cumpriram a carga horaria minima em regéncia. Entretanto,
nenhum deles apresentou o plano e o relatério referentes a 2019/2.

Item ¢ - Nao houve manifestagdo quanto ao fato do professor de matricula n® 15800** ndo constar no sistema visdo durante o
exercicio de 2019, sendo que o mesmo esteve legalmente afastado apenas no periodo de 28 de outubro a 26 de dezembro
de 2019.

item d - As divergéncias de cargas horarias em regéncia dos professores de matriculas n% 20501* e 16845* foram
esclarecidas.

Item e - Ndo houve manifestagdo quanto as providéncias tomadas em relagdo aos professores que nao apresentaram o plano
de trabalho e/ou o relatério das atividades referentes a 2019/2, bem como néo atingiram a pontuagdo minima no referido
semestre.

2.5.1.2. Posicionamento da Unidade de Auditoria
Considerando as informagdes apresentadas, essa Auditoria orienta a Diregdo-Geral do Campus no sentido de que:

a) As agdes docentes de orientagdo de TCC, bem como de monografia de graduagédo e orientagdo de estagio curricular
supervisionado, ndo sao consideradas atividades de regéncia e, sim, atividades de apoio ao ensino (Art® 82 do regulamento da
jornada de trabalho dos servidores docentes do IFG).

b) Envide esforgos para atender as orientagdes contidas no Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes do
IFG, aprovado pela Resolugdo CONSUP n® 9, de 01/11/2011, principalmente no que se refere a carga horaria minima em
regéncia e a entrega dos planos e dos relatérios semestrais por parte dos docentes.

3. ACHADOS DE AUDITORIA

3.1. Quanto a Execucido de Serv. de Limpeza, Conserva¢do e Jardinagem — Contrato n2 02/2016 — Processo n2
23376.000403/2016-61

O objeto do processo 23376.000403/2016-61, decorrente do Pregdo Eletrdnico n® 01/2016 (SRP), realizado pela Reitoria do
IFG, foi o registro de pregos para contratacdo de empresa para a prestagdo de servicos de limpeza, de jardinagem e de
carregamento, de acordo com as especificagées constantes no edital e seus anexos e resultou no Contrato n® 02/2016, com
valor mensal de R$ 44.898,98.

O periodo da vigéncia da contratacao inicialmente foi de 12 meses, contados a partir 01/04/2016, com encerramento em
31/03/2017. Foi realizada publicacdo de Extrato do Contrato 02/2016 no Diario Oficial da Unido de 27/04/2016, segéo 3,
pagina 39.

Por intermédio da assinatura da apostila de repactuagdo n? 01/2016 ao Contrato 02/2016 assinada em 12/07/2016, foi
efetivada a repactuagéo referente ao citado contrato, em cumprimento a Convengéo Coletiva de trabalho - CCT 2016/2018,
com publicagdo de extrato de apostilamento no Diario Oficial da Unido de 22/07/2016, segéo 3, pagina 21.

Por intermédio do Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n® 04/2016, assinado em 18/01/2017, foi realizada a supressao de
24,48% do citado contrato, conforme publicagdo de extrato do termo aditivo no Diario Oficial da Unido de 30/01/2017, segéo 3,
pagina 36.

Por intermédio do Segundo Termo Aditivo, assinado em 13/03/2017, foi prorrogada a vigéncia do Contrato 02/2016, por mais
doze meses, a contar de 01/04/2017 a 31/03/2018, conforme publicagdo de extrato no Diario Oficial da Unido de 20/03/2017,
secdo 3, pagina 37.

Por intermédio da assinatura da apostila n® 01/2017 ao Contrato 02/2016, foi autorizado a emissdo do empenho estimativo n®
2017NE800043.

Por intermédio da assinatura da apostila n® 02/2017 ao Contrato 02/2016, foi efetivada a repactuagdo referente ao citado
contrato, em cumprimento a Convengéao Coletiva de trabalho - CCT 2017/2019, com publicagdo de extrato de apostilamento no
Diario Oficial da Unido de 26/07/2017, segdo 3, pagina 42. A supracitada apostila também relatou sobre o reequilibrio
econdmico-financeiro decorrente da mudanca de regime tributario de optante do Simples Nacional para Lucro Presumido
retroativo a 01/01/2017, conforme a publicacdo de extrato de apostilamento no Diario Oficial da Unido de 26/07/2017, secéo 3,
pagina 42.

Por intermédio da assinatura da apostila n° 01/2018 ao Contrato 02/2016, foi autorizado a emissdo do empenho estimativo n®
2018NE800002.

Por intermédio do Terceiro Termo Aditivo, assinado em 30/03/2018, foi prorrogada a vigéncia do Contrato 02/2016, por mais
doze meses, a contar de 01/04/2018 a 01/04/2019, conforme publicagdo de extrato no Diario Oficial da Unido de 23/04/2018,
secao 3, pagina 36.

Por intermédio da assinatura da apostila n® 02/2018 ao Contrato 02/2016, foi autorizado a emissdo do empenho estimativo n®
2018NE800034.

Por intermédio da assinatura da apostila n® 01/2019 ao Contrato 02/2016, foi autorizado a emissdo do empenho estimativo n®



2019NE800013.

Por intermédio do Quarto Termo Aditivo, assinado em 25/03/2019, foi prorrogada a vigéncia do Contrato 02/2016, por mais
doze meses, a contar de 01/04/2019 a 01/04/2020, conforme publicagdo de extrato no Diario Oficial da Unido de 02/04/2019,
segdo 3, pagina 52.

Por intermédio da assinatura da apostila n® 02/2019 ao Contrato 02/2016, foi efetivada a repactuagdo referente ao citado
contrato, em cumprimento a Convengéao Coletiva de trabalho - CCT 2019/2021, com publicagdo de extrato de apostilamento no
Diario Oficial da Unido de 25/09/2019, secéo 3, pagina 62.

Por intermédio da assinatura da apostila n°® 01/2020 ao Contrato 02/2016, foi autorizada a emissdo do empenho estimativo n®
2020NE800003.

Do pagamento dos servigcos - Contrato n2 02/2016

Nesse trabalho de auditoria, a equipe examinou, por amostra, os processos de pagamento correspondentes aos meses de
setembro a dezembro de 2019, referente ao Contrato n® 02/2016, celebrado com a empresa SC — Comercial e Servigos Ltda,
CNPJ 09.041.485/0001-36.

Quadro 6: O Processo n? 23376.000026/2019-11 contempla os pagamentos dos servigos prestados referente aos meses de
setembro a dezembro de 2019 (periodo de amostragem), conforme quadro a seguir:

Més Servigos - Nota Valor R$
Fiscal n®

Setembro 2169 39.605,17

Outubro (Reequilibrio Econ. Financeiro e a 2186 15.818,34

Repactuagao em fungéo da CCT — Periodo de
Jan/2018 a Fev/2019)

Outubro (Reequilibrio Econ. Financeiro e a 2187 17.080,05
Repactuagao em funcédo da CCT — Periodo de
Mar/2019 a Set/2019)

Outubro 2204 36.553,67
Novembro 2226 41.300,80
Dezembro 2252 39.584,28
Total do valor pago no periodo 189.942,31

Apds exames dos atos contidos no processo supracitado, verificou-se que os procedimentos realizados para os pagamentos
supracitados, no que se refere aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos regentes.

3.1.1. Achado: Entrega de uniforme com auséncia de pecas do vestuario (camisetas, calgas, meias sociais) aos colaboradores
terceirizados do Contrato n® 02/2016.

3.1.1.1. Condicao encontrada

A Audin solicitou por meio do Memorando n? 5/2020 — REI-AI/REITORIA/IFG, a co6pia dos recibos de entrega de uniforme
(ultima entrega) aos colaboradores terceirizados, referente ao contrato n® 02/2016 (servigos de limpeza) e 10/2019 (servigos
de motorista), conforme os respectivos Termos de Referéncia inerentes aos respectivos contratos.

O Campus encaminhou os respectivos comprovantes de uniformes entregues aos colaboradores terceirizados pelas empresas
contratadas. Contudo, foram identificadas auséncias no quantitativo de entrega das pecas.

Manifestacao da Unidade Auditada

A Geréncia de Administracdo do Campus ltumbiara por meio de e-mail encaminhado em 21 de fevereiro de 2020, em resposta
ao MEMORANDO 05/2020 - REI-AI/REITORIA/IFG, que trata sobre a Execugado do PAINT/2020, entre outras manifestagdes, o
gestor encaminhou/informou:

()

. Recibos de Uniforme Contrato 02/2016 — SC Comércio

. Recibos de Uniforme Contrato 10/2019 — Gran Servigos

()

Posicionamento da Unidade de Auditoria

Apds andlise das informagdes oriundas do Campus, verificou-se que o gestor encaminhou as cépias dos recibos referentes a
Ultima entrega dos uniformes aos colaboradores terceirizados e apesar disso, identificou-se que os comprovantes inerentes ao
Contrato n® 02/2016, ndo contemplam todas as pegas do conjunto de uniforme. Assim evidencia falha na fiscalizagao do citado
contrato a ndo observancia dos termos contidos nos itens 7.3 e 7.5 do Termo de Referéncia.

Quadro 7: Item 7.3 - O conjunto dos uniformes deverao compreender as seguintes pegas do vestuario:



CATEGORIA PROFISSIONAL

PECAS DO VESTUARIO

ENCARREGADO(A)

MASCULINO

FEMININO

Calca social em tecido Oxford 100%
Poliéster, cés normal. (cor preta)

Calga ou saia social em tecido
Oxford 100% Poliéster, cos
normal. (cor preta)

Camisa social em tecido Algodao
Panama, manga curta. (cor verde a
ser definida pelo IFG)

Camisa social em tecido Algodao
Panama, manga. (cor verde a ser
definida pelo IFG)

Blazer em tecido Oxford 100%
Poliéster na cor da calga, forrado
trés botdes.

Blazer em tecido Oxford 100%
Poliéster na cor da calga, forrado
trés botdes, recorte na frente.

03 (trés) pares de meia social preta
em algodao.

03 (trés) pares de meia preta tipo
soquete.

01 (um) par de sapatos social preto.

01(um) par de sapatos social
preto.

01 (um) cracha com identificagao do
funcionario e da empresa.

01 (um) cinto tipo couro. (cor preta)

01 (um) cracha com identificagdo
do funcionario e da empresa.

SERVENTE, CARREGADOR E
JARDINEIRO

MASCULINO

FEMININO

Calga basica em tecido Oxford
100% poliéster, c6s meio eléstico.
(cor preta)

Calga basica em tecido Oxford
100% poliéster, cos meio eléstico.
(cor preta)

Camiseta em malha de algodéo
leve, manga curta, com logotipo da
empresa. (cor verde a ser definida
pelo IFG)

Camiseta em malha de algodao
leve, manga curta, com logotipo
da empresa. (cor verde a ser
definida pelo IFG)

03 (trés) pares de meia cor preta.

03 (trés) pares de meia cor preta.

01 (um) par de botas, conforme EPI.

01 (um) par botas, conforme EPI.

01 (um) cracha com identificagdo do
funcionario e da empresa.

01 (um) cracha com identificagdo
do funcionario e da empresa.

Quadro 8: Resumo dos comprovantes encaminhados pela unidade - Contrato n® 02/2016:




. [Camise
Colaborador (Cargo/Fun¢dof Calia/sia {Zamisaw Sapatos] i Observagdo
0 @ Duas unid. , . |Botas de @
Duas unid.| Meia
00, T2 5 T Encarregada nan sm nao nao
o0, BAL G0n-xx A, Limpezg| sim sm nao nao
200K, 142 53%-xx Aux. Limpeza| sim sm nao nan |Recebeusomente umacakca
200K, 727.700-%% Aux. Limpeza| sim sm nao nan |Recebeusomente umacakca
200K, 294, 17 %-xx Jardineiro sim sm sim nan |Recebeusomente umacakca
) _ . . ~ |Recebeusomente umacakae
300K B36.55%-xx Aux. Limpeza| sim sm sim nao £ &
uma camiseta.
) 5 : : ~_ |Recebeusomente umacalca e
0K 67 5.7 1n-xx A, Limpeza| sim sm sim nao 3 e
uma camiseta.
w00 BE5. T 1x-xx Aux. Limpeza| sim sm nao nao
00 983 64x-ux Aux. Limpeza| sim sm nao nao
. 2 ; . .. |Recebeusomente umacakae
w00, 267 16x-xx Aux. Limpeza| =im =m sim nao 5 -
uma camiseta.
c:pn 2 ; : .. |Recebeusomente umacakae
o0, 687 10w-xx lardineiro =im =m sim nao 5 -
uma camiseta.
w0 7031 Tw-xx Aux. Limpeza|  sim sm nao nio
Recebeusomente uma
300K, 566.80w-1x = : - 2 i z
Aux. Limpezg| sim sm sim nao |camiseta.
300, 625.5 120 A, Limpezg| sim sm nao nao
= : . ” . |Recebeusomente umacakae
0. 984 B3u-ux Aux. Limpeza| sim sm nao nao g 4
uma camiseta.

No que se refere a entrega dos uniformes inerente ao Contrato 10/2019, verificou-se que estdo em consonancia com o item
9.2 do respectivo Termo de Referéncia.

3.1.1.2. Evidéncias

A andlise dos recibos de entrega dos uniformes repassados aos colaboradores (Contrato n® 02/2016), evidenciou a auséncia
das seguintes pegas:

ltem Quantidade
Calga/Saia 10
Camiseta/Camisa 06
Pares de Meia 45
Total 61

3.1.1.3. Critérios

Os critérios ou parametros foram os estabelecidos nos normativos pertinentes: Pregdo Eletrénico n® 01/2016 (SRP), cujo
objeto foi a contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de limpeza, jardinagem, recepcéao,
copeiragem e carregamento,de acordo com as especificagdes constantes no Edital e seus Anexos e Contrato 02/2016.

Para essa auditoria utilizamos como critério de andlise técnica, operacional e legal do Contrato 02/2016, verificando os
documentos fornecidos pela unidade auditada, a indagacéo escrita, os exames dos registros e as correlagdes das informagdes

obtidas.

3.1.1.4. Causas e efeitos

Pode-se apontar como causas a falha na fiscalizagdo do Contrato 02/2016, a ndo observagao das pegas de uniforme faltantes
para os colaboradores, nos termos dos itens 7.3 e 7.5 do Termo de Referéncia.

Quanto aos efeitos, a inobservancia ao Termo de Referéncia do Pregédo Eletrénico n® 01/2016, deixando os colaboradores sem
as novas pecgas de uniforme, corrobora que a contratada estd recebendo mensalmente os valores correspondentes ao
conjunto completo dos uniformes e nao os entrega de forma completa. Nesse caso, a empresa, indiretamente, esta tendo
ganho que nao se justifica, em prejuizo aos trabalhadores e infringéncia ao principio do interesse publico.

3.1.1.5. Recomendacao 001 - 01/2020

Recomendamos a Direcao-Geral do Campus que, por intermédio do fiscal do contrato, realize uma fiscalizacdo mais
efetiva para o cumprimento d o Contrato n? 02/2016, exigindo da empresa contratada a entrega dos uniformes aos
colaboradores terceirizados, contemplando todas as pecas do conjunto, devendo ser substituidos a cada 06 (seis)
meses nos termos dos itens 7.3 e 7.5 do Termo de Referéncia. Assim que forem disponibilizados os uniformes
faltantes, as copias dos recibos de entrega deverao ser enviadas a Auditoria Interna.

4. RESPOSTAS AS QUESTOES DE AUDITORIA
As questdes de auditoria levantadas no presente trabalho (item 1) foram assim respondidas:
Com relacao aos processos de aquisicoes

Os procedimentos formais referentes as aquisi¢cdes estdo de acordo com os normativos regentes?



Ap6s exames dos atos documentais contidos nos processos analisados verificou-se que os procedimentos referentes as
aquisicdes, no que se refere aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos regentes.

Com relacdo aos servicos terceirizados — execucao de contratos
1) a execugdo contratual estd em conformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e respectivos contratos?

Verificou-se que, de uma forma geral, a execugdo dos servigos contratados encontra-se em consonancia com as clausulas
contratuais e respectivos termos de referéncias. No entanto, é importante e necessario que os gestores do Campus, bem
como os fiscais dos respectivos contratos observem os parametros estabelecidos nas clausulas contratuais, nos
respectivos Termos de Referéncia e demais normas regulamentadoras na execugdo contratual. Apés os exames realizados,
constatou-se a auséncia de comprovante de documento de garantia contratual relativa ao Contrato 10/2019, nos autos do
processo n® 23376.000746/2019-79 e a falta de entrega de varias pegas de uniformes para os colaboradores terceirizados

inerente ao contrato n® 02/2016.
2) os servicos executados estdo em conformidade com o objeto do contrato?

Apos exames dos atos documentais contidos nos processos analisados, verificou-se que a execugao dos servigos se encontra
em consonancia com os respectivos contratos.

3) os processos de pagamento estdo adequadamente formalizados?

Mediante andlises por amostragem, referente aos meses de outubro a dezembro de 2019, constatou-se que os pagamentos
sdo precedidos pela apresentagdo de documentagdo diversa, tais como: Notas fiscais com retengdes tributarias, consultas e
certidoes diversas (SICAF, dentre outras). Contudo, o Termo de Recebimento Provisério e o Termo de Recebimento Definitivo

acompanhado de relatério circunstanciado, ndo constam nos autos dos processos, conforme a exigéncia da Portaria
Normativa n® 12/2019. Com isso, é necessaria uma maior atengao as disposigdes contidas referida Portaria.

4) O valor autorizado para o pagamento estd de acordo com os apontamentos da fiscalizagdo e com o valor contratado
mensalmente?

Apds exames realizados verificou-se que os pagamentos estdo de acordo com as apuragdes da fiscalizagdo dos contratos e
com os valores contratados.

Com relagéo aos auxilios financeiros estudantis

Os processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil (Auxilio Permanéncia, Auxilio Filho com Deficiéncia, Auxilio
Transporte, Auxilio Moradia, Auxilio Apoio Didatico-Pedagdgico, Auxilio Alimentagdo e Visitas Técnicas), foram instruidos com
a documentagdo e as informagdes previstas nos normativos internos vigentes e os alunos contemplados participaram de
processo seletivo tornado publico por meio de edital e tiveram seus nomes publicados no resultado final da selegdo?

A andlise dos processos analisados indica que a concessdo de auxilio financeiro estudantil tem sido efetuada mediante
processo administrativo. Entretanto, foram identificados processos de pagamento de ajuda de custo de visitas técnicas
instruidos com documentagao incompleta, conforme determinado no Regulamento de Visitas Técnicas do IFG.

Com relacdo ao cumprimento da carga horaria docente

A distribuicdo da carga horaria semanal dos servidores docentes do Campus, em atividades de regéncia, e a entrega dos
respectivos Planos Semestrais de Trabalho e dos Relatérios Semestrais referentes ao segundo semestre de 2019, foram
realizadas de acordo com o Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes do IFG, aprovado por meio da
Resolugdo CONSUP n® 09, de 01/11/20117?

A analise das informagdes prestadas pelo Campus identifica que, de um modo geral, 0 Campus tem cumprido as exigéncias do
Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes do IFG, aprovado por meio da Resolugdo CONSUP n® 09, de
01/11/2011. Com excegao dos professores substitutos, num total de 08 (Oito), os demais apresentaram o plano de trabalho e
o relatério semestral, referentes ao segundo semestre de 2019.

5. CONCLUSAO

As avaliacdes efetuadas demonstraram que o Campus, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e vem
acompanhando regularmente a execugdo dos atos administrativos, tendo sido detectadas, contudo, falhas formais nos
processos relacionados a concessao de ajuda de custo para estudantes participarem de visitas técnicas.

No que concerne as aquisicbes e a execugdo contratual, comumente a unidade adota procedimentos adequados em
conformidade com os normativos regentes. Ressaltando-se apenas a auséncia de comprovante de garantia contratual relativa
ao Contrato n® 10/2019 e a falta de entrega de varias pegas de uniformes para os colaboradores terceirizados inerente ao
contrato n® 02/2016.

Nao podemos deixar de mencionar que as recomendagdes e ressalvas feitas pela equipe de Auditoria Interna visam ao
aprimoramento dos mecanismos de controles, a aderéncia aos normativos e ao efetivo acompanhamento por parte dos
gestores, com vista a garantir a eficacia e a efetividade, além de evitar possiveis prejuizos ao IFG.

Por fim, a equipe de auditores agradece aos responsaveis pelas areas envolvidas pela disponibilidade dos dados solicitados,

contribuindo com a eficiéncia dos trabalhos desenvolvidos e se coloca a disposicdo para elucidar quaisquer inconsisténcias
relatadas.



Goiania, 04 de agosto de 2020.

(Assinado eletronicamente) (Assinado eletronicamente)
José Augusto Costa Dean Mardem
Auditor Auditor

(Assinado eletronicamente)
Roanny Nasareth Silva Leite

Auditora

De acordo com o presente relatério de auditoria.
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José Correia de Souza
Auditor-Chefe
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